
JAHRESPRAKTIKUM 
„EVENTS & LIVE COMMUNICATION“

Auf der Piazza Grande der Deutschschweiz, umgeben von der stattlichen Kulisse der Schaffhauser Altstadt feiert Schaffhausen all-
jährlich das Musikfestival Stars in Town. Umgesetzt wird diese Grossveranstaltung von der Eventagentur Konzeptbude GmbH, welche 

auch die beliebten Pop Up Restaurants wie die „Rhykantine“ oder die „Bockalp“ aber auch Corporate Events realisiert.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir per Juli 2022 ein neues Teammitglied, welches mit uns am selben Strang zieht uns in den 
spannenden Umsetzungen der Projekte Stars in Town, Bockalp, Schaffhauser Winterzauber, Rhykantine u.a. unterstützt! 

DEIN AUFGABENBEREICH
- Allgemeine Back Office-Arbeiten / Bearbeitung von Anfragen per Mail 
   und Telefon
- Protokolle / Terminvereinbarungen
- Social Media: Betreuung der FB- & Instagram-Accounts, 
   News-Meldungen auf Website
- Ticketing/Hospitality-Bewirtschaftung
- Adressbewirtschaftung im Customer Relationship Management (CRM)
- Projektleitung eigener Teilprojekte wie bspw. das Family Festival
- Werbeassistenz / Verkaufssupport
- Unterstützung von Projekten (bspw. Pop Up Restaurants „Bockalp“ und 
„Rhykantine“)
- Betreuung des Festival Office während Stars in Town
- MItarbeit in Corporate Events
-Je nach Interesse kann das Aufgabengebiet individuell ausgebaut werden

WAS WIR UNS WÜNSCHEN
- kaufmännische Grundausbildung (KV, Handelsschule, 
   Tourismus, Event o.ä.)
- Gute EDV-Kenntnisse (idealerweise auch Adobe-Programme)
- Sprachgewandt, gute schriftliche Ausdrucksweise; gute 
   Englischkenntnisse von Vorteil 
- Sehr grosse Begeisterung und Leidenschaft für die Themen
   Musik, Event und Projektmanagement
- Organisatorische Fähigkeiten und Selbstständigkeit
- Alter: Idealerweise zw. 20 und 25 Jahren 

ECKDATEN
- Dauer des Praktikums: 1. Juli 2022– 31. August 2023
- Pensum 80-100%
- Arbeitsort mitten in der Altstadt Schaffhausen 

Interessiert? Dann freuen wir uns auf deine vollständige Bewerbung per Mail an Diana Rüedi: diana.rueedi@konzeptbude.ch
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